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PEMERINTAH KABUPATEN LUWU TIMUR
SEKRETARIAT DAERAH
SUB. BAGIAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM 0604 1009
Nama SOP Pengelolaan Jaringan an Informasi Hukum

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum Nasional;

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 2 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah
Daerah;

3. Peraturan Bupati Luwu Timur Nomor 5 Tahun 2019 Tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah Di Lingkungan Pemerintah Daerah.

1. Memahami Tata Administrasi Perkantoran

2. Memahami tata kelola Produk Hukum

Keterkaitan :

Peralatan Perlengkapan |

1. SOP Pengelolaan Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum

1. ATK

2. Dokumen

3. Komputer/laptop
4. Jaringan internet
5 Scan

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan

14

Keterlamabatan penginputan yang disebabkan atas kurang memadainya jaringan internet dan kurang profesional staf serta kelalaian lain, akan di prioritaskan untuk
penyelesaian cepat dan akurat

1. Buku Regsiter Perda
2. Buku Register Perbup

3. Buku Register SK




SOP Pengelolaan Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum pada Bagian Hukum Setdakab. Luwu Timur

Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Prosedur Pengelola Dokumen dan| Penyuluh Hukum Ahli | Bahan Informasi dan VESEAN Waktu Bukéut o
Informasi Hukum Muda Publikasi . iy
( Mulai )
" Menyiapkan Dokumen Produk Hukum Daerah - Dokumen 5Menit  |Tersedianya
" lyang Telah ditetapkan dan diundangkan frOdUE Hukum
[ Dokumen
Yoal
Perda, Perbup, 2 i
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2. |Produk Hukum Daerah Sesuai dengan Jenis s aer.a
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File Scan PDF
3. |Melakukan Scan dalam bentuk PDF Dokumen Scanner 15 Menit  |Produk Hukum
Daerah
- Softcopy Produk Hukum
4 Mengunggah Produk Dalam Bentuk File PDF ke - Daerah 30 Menit Publikasi Produk
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